Ciudad de , ….. de ….
Señor:

MIGUEL TORRES CASTILLO

Jefe de Recursos Humanos del OSIPTEL

Presente.-

De nuestra consideración:
            Es grato dirigirme a ustedes, para expresarles mi cordial saludo y a la vez hacerle de vuestro conocimiento que dentro del Programa Académico de nuestra Facultad y como requisito para que el estudiante opte el Grado Profesional de ……, se encuentra la Práctica Pre-Profesional.

Para tal efecto y dentro del marco establecido por la Ley 28518, me permito presentarle al alumno (a) …….  Con código de matrícula Nº  ….. , quien se encuentra matriculado (a) en el ……. Ciclo de …. en esta Facultad, periodo académico  …… ; y refiere desea desarrollar Practicas Pre-Profesionales en vuestra institución.

El periodo de práctica para obtener el grado profesional es de …meses. Así mismo, una vez suscrito el convenio y debidamente registrado en el Ministerio de Trabajo, agradeceré remitirnos un ejemplar del mismo para nuestro control y archivo.

Agradeciendo anticipadamente la colaboración que nos brinden, hacemos propicia la oportunidad para expresarles nuestro saludo.

Atentamente

